工作型PPT设计制作与呈现
【课程介绍】
工作中用到的PPT其实并不需要太高的设计水平，但是仍然为了作PPT投入了大量的时间，然后收效甚微，效果还是不能让领导满意。
本课程是PPT前沿设计师、实战专家宋鹰老师结合多年的工作型PPT的制作经验编写的。
本课程从职员工作需求的角度出发进行重新审视，明确工作型PPT的制作目的是能够快速地制作出自己满意、领导满意的PPT。
本课程讲练同步，每一章节配合宋鹰老师精心设计的练习。助力学员在短时间内掌握工作型PPT的制作技巧，即使没有PPT制作经验的小白学员也能够快速掌握，制作精彩的工作型PPT。
【适用对象】
本课程适用于政企事业单位有工作型PPT设计制作需求的职员。
【课程目标】
1．以始为终，以初心的思维和观念制作PPT。
2．掌握正确、高效的PPT制作步骤和流程。
3．掌握Word文档快速导入，避免无谓的时间浪费。
4．掌握制作PPT的快捷方法，提高制作效率。
5．掌握工作内容提炼精简的方法。
6．掌握工作内容视觉化呈现的方法。
7．能够制作出结构完成、逻辑清晰、设计精美的PPT。
【课程说明】
精通版课程：1天，6小时/天
【课程方式】
原理讲授+实例剖析+ 操作示范+ 针对练习+ 一对一辅导
【课程特色】
案例真实：全部来自于宋鹰老师多年来的设计案例积累；
预训视频：提供软件安装视频教程及软件资源，预先认识软件操作界面；
后期答疑：课后提供微信答疑，做您身边的顾问；
优质素材：免费提供素材库，全部分类完整，方便查找。
【课程保证】
为保证培训效果，请培训单位明确学员身份角色（基层员工\管理人员\领导），明确上课地点电脑设备及网络情况（机房电脑\学员自带电脑\有无外网），明确软件安装版本（微软office版本\金山WPS版本），明确投影设备情况（新旧投影\LED大屏幕\电视）。
【培训大纲】
第1章 快速套用模板
1. 找到高质量模板
国内高质量模板网站
2. 海量自带主题
如何正确使用主题？
大纲导入法创建PPT。
套用主题并搭配板式
3.正确使用模板
模板套用的正确姿势
 
第2章 快速美化页面
1. 快速完成排版
快速完成多文字排版
快速完成多图排版
设计灵感自动排版
3.快速制作封面页、目录页
Smartart快速使用
表格快速使用
4.快速制作内容页
快速完成时间轴
快速制作组织架构图
 
第3章 快速处理文字
1. 字体获取
字体下载神器
字体搭配
2.文字替换
替换字体法
插件统一法
3.防止字体丢失
嵌入字体
图片化字体
矢量化字体
 
第4章 快速获取素材
1. 必备的素材网站
免费网站
会员网站
2.获取图片的方法
如何手动获取图片
插件获取图片
3.其他素材的获取
视频素材网站
音效素材网站
下载神器
 
第5章 快速配色
1.获取配色的方法
VI法
行业法
名画法
2.自动套用配色
自带成套配色
插件成套配色
 
第6章 快速设置动画
1.快色套用动画秘籍
动画刷
动画库
2.快速去除动画
播放隐藏
插件去除
 
第7章 养成快速习惯
1.熟悉快捷键
2.快速访问工具栏
3.使用插件
 
——【课程结束，总结答疑】——
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