隋继周老师《项目管理七招致胜》课程物料准备26条
1、座位摆放成小组讨论方式，每组6-8人，为保障学习效果和进度，不可超过8组，合理组数为4-6组。
2、教室要有能放视频的音频线，请提前检查音视频播放的效果。
3、需要提前准备一个投影仪VGA端口与笔记本电脑端的HDMI转换头（如果投影仪本身是HDMI接头的就忽略本条）。
4、请提前检查投影仪质量，尤其是明亮度，清晰度，色彩还原度，建议最好寻找液晶大屏幕的培训场地。
5、教室至少两个手持麦克风，要准备好备用电池，请提前检查话筒的音量大小。
6、准备讲师教学用白板一个，板擦一个，白板笔黑色3只，蓝色1只，红色1只。另外助教要要根据讲师板书情况及时清理白板（讲师在右上角画X的就是要清理，画√的就是暂时保留）。
7、检查老师讲台附近是否有电源插座来满足讲师笔记本和手机（都是两相插头）的需求，否则请提前准备插线板。
8、请提前给老师准备一个开水瓶，单独放在老师讲台附近，或者助教要始终关注讲师的茶水存量，以便自觉主动为讲师倒水。
9、讲师课件学员版上课前一周交付，因为是版权课程，所以不接受任何第三方PPT格式，包括LOGO等标志。如果需要展示第三方名称和LOGO，请单独制作讲义封面和封底。
10、讲师版课件及素材不对外提供，授课内容也不得外传。
11、如果需要团队破冰（团队名称、团队LOGO、团队愿景、使命、价值观等），则每个小组需要大白纸一张，三色白板笔各一只）。
12、除了终端客户方的正式学员及培训公司或讲师助教之外，禁止其他人员进入培训场地（包括旁听，试听，观摩等）。
13、培训现场不得开启摄像头，录音笔，不得进行网络直播或转播。
14、请制作学员桌牌，姓名要大，便于远处辨认，也请提前讲学员名单发给老师，并注明关键人物或关键小组，同时将可能老师认错的姓名标注拼音。
15、如果小组需要积分PK，请准备两幅扑克牌做积分，提前做好小组积分龙虎榜，积分榜每组按半天频率进行计分，最后有汇总栏。
16、如果需要检验小组现场学习效果，可以准备各组的学习感悟分享记事贴交流墙，参与学习积分PK，每半天统计一次成绩，每组准备大白纸1-2张，同时准备小圆片单面胶纸用于牢固记事贴（如果购买的是光面的大白纸，则可以不用小圆片单面胶纸），还有粘贴大白纸上墙的胶带纸或无痕双面胶。
17、每组准备一个便宜口罩，用作项目管理游戏PK的眼罩。
18、课堂案例演练耗材。如果是两天或三天课程的，每组准备五包即时贴，三包是一条的（76x76mm），一包是两条规格(76x38mm)，一包是三条至五条规格的任意一种即可（如果是一天课程，则只需要两包一条的即时贴，一包两条或三条规格的即时贴即可）。
19、请准备现场学员案例练习草稿用的笔和纸，每个学员每天大概用2-3张A4纸。
20、如果采用小组积分PK，就不建议再采用出题笔试的方式，如果确实需要出题笔试（10道判断题，10道单选题，5道多选题），请开课前一周告知讲师，否则将视为按照小组课堂PK的方式进行。
21、如果小组积分PK有奖品，那么提前准备一个优秀小组和每组一个优秀学员奖品（可选），奖品推荐隋老师在樊登书课录制的《项目管理七招致胜》26集音视频（99元），其他项目管理书籍老师不会推荐，除书籍之外的奖品可以是生活用品和土特产食品等。
22、如果需要颁发版权课程讲师签字，项目管理领导力实战研究院签章的培训证书，则需要提前告知讲师，每张证书收取成本费30元。
23、如果需要老师将满意度评估二维码或者考试二维码放到PPT最后一页，请提前告知讲师。
24、疫情期间，讲师暂时不接受外请吃饭，会客，请安排酒店正常用餐、学员餐或订餐。（一荤一素一汤一米饭标准，忌辛辣）
25、讲师原则应住在培训酒店，如果另有安排，则住宿标准应当是华住汉庭、桔子等环境较好的有早餐的商住快捷酒店，订房一定要交代好酒店前台，预留讲师姓名和联系方式（隋继周，18911258136），切勿没有交代清楚，大床房优先考虑，为了讲师休息不好影响上课质量，订房尤其叮嘱前台避免临街嘈杂位置！需要讲师缴纳住宿押金的，代开发票的，需要提前告知讲师押金情况及开票信息，如果安排好场外培训酒店，走路超过10分钟的，请提前安排车辆接送。
26、如果讲师当天培训后需要赶飞机到下家培训的，请提前和终端客户协商好下午上课和下课时间。（老师会赠送项目管理工具模板的）
