《党支部书记专题培训》
主讲：郑 奕
[bookmark: _GoBack]培训时间：1-2天
培训方式：案例分析、分组讨论、独立思考、角色扮演、情景模拟、游戏、故事启发、视频、练习等。

课程大纲：
	章节
	课程主题     
	主要内容

	


第一节
	


学习习近平总书记系列讲话
	1.中国特色社会主义
2.中华民族伟大复兴
3.科学发展
4.深化改革开放
5.社会主义法治
6.群众路线和改进作风
7.加强党的自身建设
8.“四个全面”战略思想

	


第二节
	

做一名优秀
的党务干部
	1. 坚定理想信念
2. 热爱党务工作
3. 成为行家里手
4. 善做人的工作
5. 推动工作落实

	



第三节
	



党务活动与民主生活会的组织
	1.会议管理办法与特征
	明确会议目的与议程
	确定与会者构成
	制定和发放会议通知 
	会场的选定、布置安排
	主持人会议准备与相关责任

2.会议准备与会议中沟通技巧
与会者的职责和准备工作
会议中进行沟通的基本理论
关键的沟通技巧——认真聆听
关键的沟通技巧——有效反馈
	
3.如何应对会议中“问题”的处理
	应对比较啰嗦发言者的办法
	应对攻击性强发言者的办法
	应对开会注意力不集中人办法
	对问题特敏感者的应对办法
4.如何有效结束会议与工作跟进




（以上课程内容仅供参考，具体将在训前调研后结合实际情况做调整）	

